[bookmark: _gcu098xr7pbh] نموذج شهادة خبرة إداري / سكرتير تنفيذي
الاستخدام: للموظفين في المناصب الإدارية والتنسيقية العليا.
تمنح مؤسسة [اسم المؤسسة] إثباتًا على خبرة السيد / السيدة [اسم الموظف].
بالنظر إلى انضمامه / انضمامها إلى فريق العمل الإداري بصفته / بصفتها [سكرتير تنفيذي / مساعد إداري]، وفي مسيرته / مسيرتها العملية، قد أظهر / أظهرت قدرة تنظيمية فائقة في إدارة جدول الأعمال، وتنظيم الاجتماعات، وتنسيق المهام بين الأقسام المختلفة. وكان / كانت عنصراً حاسماً في ضمان انسيابية العمل في المكتب التنفيذي.
وقد بدأ / بدأت العمل معنا من تاريخ [تاريخ بدء العمل] إلى تاريخ [تاريخ انتهاء العمل]. وتم تحرير هذه الشهادة في يوم [اليوم] الموافق [التاريخ الهجري] بناءً على طلبه / طلبها دون أدنى مسؤولية من الشركة.
توقيع المدير: [توقيع المدير]
ختم الشركة: [ختم الشركة]

